ВНИМАНИЕ!
Уведомление заполняется в электронном виде  http://rkn.gov.ru/personal-data/forms/notification/ 
После заполнения электронной формы Уведомления необходимо распечатать его на бланке организации, подписать и направить в Управление Роскомнадзора по Ивановской области по адресу: 153012, г. Иваново, ул. Арсения, д. 24.

Текст примера следует переработать с учетом особенностей
деятельности Вашей организации, необходимо убедиться в том, что в подаваемом уведомлении (информационном письме) указаны полные и достоверные сведения
о вашей организации.









	
	
	

	
	
	Руководителю Управления Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций по Ивановской области

В.Н. Семененко



	

                      
	
	ул. Арсения, д. 24, офис 206,
г. Иваново, 153012

	     
 О предоставлении сведений
	
	


УВЕДОМЛЕНИЕ 
об обработке (о намерении осуществлять обработку) персональных данных
Юридическое лицо – Общество с ограниченной ответственностью «Ромашка - ПЛЮС»; ООО «Ромашка -ПЛЮС», ОГРН ххх, ИНН ххх, ОКПО ххх, ОКОГУ ххх, ОКОП ххх, ОКФС ххх, ОКВЭД ххх. Банковские реквизиты: расчетный счет №_ххххххххххххххххх в ГРКЦ ГУ Банка России по Ивановской области г. Иваново, корреспондентский счет / лицевой счет     №  хххххххххххххххххххх,										
(полное и сокращенное наименование, фамилия, имя, отчество)
153012. г.Иваново, ул. Суворова. д. 6; 153012,  г. Иваново, ул. Суворова. д. 6 	
Контактная информация (493)2ххх-хх-хх;E-mail: ххххх@ххххх.ru,Web: www.xxxxx.ru,_____
(адрес местонахождения и почтовый адрес Оператора)
[bookmark: _GoBack]руководствуясь:  Трудовым кодексом РФ от 30.12.2001 № 197-ФЗ; Налоговым кодексом РФ; Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», указать федеральные законы по основному виду деятельности, предполагающие обработку персональных данных, согласие субъектов персональных данных (указать категории субъектов), Уставом_ООО «Ромашка -ПЛЮС».___________________________________________________________
(правовое основание обработки персональных данных)
с целью: обеспечения  защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, оформления трудовых отношений, ведение кадрового и бухгалтерского учета, регистрации обращений граждан, оформления гражданско-правовых отношений, оказание гражданам услуг, указываются цели, определенные учредительными документами оператора, а так же цели, фактически осуществляемой оператором деятельности по обработке персональных данных		
(цель обработки персональных данных)
осуществляет обработку: фамилия, имя, отчество, место рождения, месяц, дата и год рождения, гражданство, образование, профессия, стаж работы, состояние в браке, состав семьи, сведения о номере, серии, дате выдачи документа, удостоверяющего личность и наименование органа его выдавшего, адрес, доходы, сведения о воинском учете, должность, сведения о повышении квалификации, награды (поощрения), почетные звания, социальные льготы; специальные категории персональных данных: состояние здоровья (если такие категории обрабатываются); биометрические персональные данные: фотографии (если такие категории обрабатываются), 	_______________		
(категории персональных данных)
принадлежащих: работникам, состоящим в трудовых отношениях с ООО «Ромашка – ПЛЮС»,  физическим лицам, состоящим в договорных и иных	 гражданско-правовых	 отношениях с ООО «Ромашка – ПЛЮС», членам семей работников, уволенных работников, кандидатов на замещение вакантных должностей. (перечисляются только те категории субъектов, чьи персональные данные обрабатываются)_______________________________________________________	
(категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются)
Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем: сбора, записи, систематизации, накопления, хранения, уточнения, (обновления, изменения), извлечения, использования, передачи (распространения, предоставления, доступа), обезличивания, блокирования, удаления, уничтожения персональных данных (указываются только применяемые Оператором действия с персональными данными).               Применяется смешанный способ обработки персональных данных. Полученная в ходе обработки персональных данных информация передается по внутренней сети ООО «Ромашка – ПЛЮС» (информация доступна лишь для строго определенных сотрудников ООО «Ромашка – ПЛЮС») и с использованием сети общего пользования Интернет.	
(перечень действий с персональными данными, общее описание используемых Оператором способов обработки персональных данных)
Для обеспечения безопасности персональных данных принимаются следующие меры: 
ООО «Ромашка-Плюс» определило состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом       № 152-ФЗ «О персональных данных», в том числе, утверждены инструкции и положения, регламентирующие порядок обработки персональных данных, с которыми ознакомлены все работники организации (предприятия) под роспись, осуществляется внутренний контроль соответствия обработки персональных данных, в отношении данных, содержащихся в информационных системах и ограничило	 доступ к электронным носителям с использованием способов идентификации пользователя и аутентификации (пароля, логина), обеспечивается учет машинных носителей персональных данных, обеспечивается восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним, разработаны правила доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также обеспечивается регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе персональных данных (указываются только меры, принимаемые Оператором для обеспечения безопасности персональных данных)
(описание мер, предусмотренных ст.ст. 18.1. и 19 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ

В отношении данных, содержащихся на бумажных носителях: использование сейфов,	
«О персональных данных», в т.ч. сведения о наличии шифровальных (криптографических)
металлических шкафов, охранной сигнализации, ограничение доступа в помещения, в которых осуществляется обработка персональных данных.					
средств и наименования этих средств; фамилия, имя, отчество физического лица или наименование

ООО «Ромашка-Плюс» обеспечило работникам свободный доступ к локальным актам, определяющим его политику в отношении обработки персональных данных, к сведениям о реализуемых требованиях к защите персональных данных, определило места хранения и назначило ответственных лиц.									
                   юридического лица, ответственных за организацию обработки персональных данных,

Ответственный за организацию обработки персональных данных Иванова Ольга Ивановна, тел. 8-9хх-ххх-хх-хх. 8(493)-2хх-хх-хх, 153012. г.Иваново, ул. Суворова. д. 6; E-mail: .											
и номера их контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты)
Шифровальные (криптографические) средства в ООО_«Ромашка – ПЛЮС» не используются. 
(в случае использования шифровальных (криптографических) средств указываются следующие сведения, если средства не используются  строки удаляются): 
ООО «Ромашка – ПЛЮС» при передаче  персональных данных используется шифровальное (криптографическое) средство КриптоПро CSP регистрационный номер _____; производитель __________; уровень криптографической защиты персональных данных ______; уровень специальной защиты от утечки по каналам побочных излучений и наводок__________; уровень защиты от несанкционированного доступа. 

Сведения о наличии или об отсутствии трансграничной передачи персональных данных:
ООО «Ромашка – ПЛЮС» передачу персональных данных за границу не осуществляет.	
(при наличии трансграничной передачи персональных данных в процессе их обработки указывается перечень иностранных государств, на территорию которых осуществляется трансграничная передача
персональных данных)
Сведения об обеспечении безопасности персональных данных:

обеспечение безопасности персональных данных осуществляется в соответствии с требованиями, установленными  пунктами 5-8, 13-15 Постановления Правительства РФ 
от 15.09.2008 № 687, пунктами 2-4, 7, 9-17 Постановления Правительства РФ  от 01.11.2012 № 1119 и Постановлением Правительства РФ от 06.07.2008 № 512.


Сведения о местонахождении базы данных:  страна местонахождения Россия,	
если территория иностранного государства указываются страна (страны) местонахождения. 

Адрес местонахождения базы данных:	153012,  г. Иваново, ул. Суворова. д. 6. Собственные технические средства хранения базы данных ООО Ромашка-ПЛЮС
если технические средства принадлежат другой организации, указываются:
Организация, ответственная, за хранение данных:
1. Наименование.
1.  ИНН.
1. ОГРН.
1. Тип.
1. Адрес.
1. Организационно-правовая форма.
(сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями к защите персональных данных, установленными правительством Российской Федерации)



Дата начала обработки персональных данных:     01.01.2001				
  
                                                                                                       (число, месяц, год)

Срок или условие прекращения обработки персональных данных:
Ликвидация, реорганизация, изменение законодательства или деятельности ООО		 «Ромашка – ПЛЮС», иные основания. 

  Директор		                                                                             Петров А.А
 (должность)	(подпись)	(расшифровка подписи)
«_____» ______________20____ г.

Исполнитель: Захаров В.В ,  тел. 8-9хх-ххх-хх-хх. 8(493)2хх-хх-хх

